附件：學生校外實習 實習機構基本資料表
	廠商營利事業
統一編號
	89774724
	營利事業登記證號

(立案證書號)
	北縣商聯乙字第177914-3號

	公司名稱
	鴻禧旅行社有限公司
	負責人
	張永成 總經理

	地址
	220新北市板橋區中山路2段62號4樓之2

	聯絡人
	人資部高級專員 江佳真
	聯絡電話
	(02)2952-8617

	傳真
	(02)2964-9381
	Email
	chiachen27@gmail.com

	主要

產品
	1.專辦大型活動、各級機關團體專案旅遊設計。

2.各級學校畢業旅行、校外教學、隔宿露營、公訓活動規劃。

3.設計個人商務旅遊事宜、代訂房。
公司介紹 http://www.honeshee.com.tw/

	福利

制度
	1.免費教育訓練(一個月)，員工旅遊訓練(4天3夜)

2.週休二日，出團後會適時給予補休
3.回團提供餐點與水果

4.多元員工活動：運動會、尾牙、春酒、才藝競賽等…

	人才需求
	徵才單位
	徵才

職類
	人數
	工作內容
	工作時數
	實習資格或專長

	
	人

資

部
	國旅
團輔

人員
	台北總公司

台中分公司

各10人
	1.旅遊領隊
2.活動帶領
3.文書處理
	四週教育訓練期，上班時間0830~1830；
教育訓練期後，視出團實際狀況而定，回團後適時給予補休。
	(1)活潑大方

(2)具服務熱忱

(3)抗壓性高、細心

(4)具基本文書能力

	
	控

團

部
	OP

助理
	台北總公司：3人
台中分公司：1人
府中分公司：2人
	1.op相關行政文書作業

2.除op行政工作外，另輔以部分出團實務，使行政與旅遊實務能結合
	上班時間為每日0830~1830，若有出差，時間另計。
	(1)細心、配合度高

(2)熱心、具服務熱忱

(3)擅長文書作業，
EX：Word、Excel

(4)需配合公司出團

	
	人

資

部
	行政助理
	台北總公司：3人
	1.人力資源相關行政協助

2.電話客服行政

3.除人資行政工作外，另輔以部分出團實務，使行政與旅遊實務能結合
	上班時間為每日0830~1830，若有出差，時間另計。
	(1)細心、配合度高

(2)熱心、活潑、具服
   務熱忱

(3)擅長文書作業，
EX：Word、Excel

(4)需配合公司出團

	
	財

會

部
	行政助理
	台北總公司：3人
	1.財會相關行政作業

2.除財務行政工作外，另輔以部分出團實務，使行政與旅遊實務能結合
	上班時間為每日0830~1830，若有出差，時間另計。
	(1)細心

(2)熱心、具服務熱忱

(3)擅長文書作業，
EX：Word、Excel
(4)需配合公司出團

(5)具商業科系相關
背景尤佳

	
	交流遊學

部
	行政助理
	台北總公司：1人
	1.行政作業、文書處理、出國證件確認
2.電話客服實務

3.除行政工作外，另輔以部分出團實務，使行政與旅遊實務能結合
	上班時間為每日0830~1830，若有出差，時間另計。
	(1)細心、配合度高

(2)熱心、具服務熱忱

(3)擅長文書作業，
EX：Word、Excel
(4)需配合公司出團

(5)樂於與人互動，

溝通能力佳

	
	營

隊

部
	行政助理
	台北總公司：1人
	1.行政作業、文書處理、教案及營隊器材確認
2.電話客服實務

3.除行政工作外，另輔以部分出團實務，使行政與旅遊實務能結合
	上班時間為每日0830~1830，若有出差，時間另計。
	(1)細心、配合度高

(2)熱心、具服務熱忱

(3)擅長文書作業，
EX：Word、Excel
(4)需配合公司出團
(5)樂於與人互動，

溝通能力佳

	實習期間
	1.自103年07月01日至104年02月27日止。 <實際報到日期以公司通知為準>

2.另有一年制及兩個月制之實習需求

	教育訓練
	(1) 所有職務第一個月皆需參加基礎教育訓練(包含室內培訓與出團實習)

(2) 基礎教育訓練結束後：

國旅團輔人員：有不定期的進階培訓課程及內勤行政相關行政作業學習
其他職務(助理)：學習部門相關行政作業

	實習津貼
	(1)國旅團輔人員：

第一個月教育訓練期間之津貼：6000元；如有獨立帶團，出團費1000元/日。
第二個月起，依考核之職等日薪月領，給予津貼(約15000~30000元/月)。
(2)其他職務(行政助理)：

第一個月教育訓練期間之津貼：6000元，須配合出差，出差費另計。

第二個月起，基本津貼13000元+績效獎金；須配合出差，出差費另計。每月實習津貼約13000~20000元/月。

	食/宿
	無提供，出團時提供食宿
	制服
	付費提供

	保險狀況
	享勞保、健保、出團契約責任險
	實習生篩選
	由實習單位面試決定

	實習證明
	可提供實習證明書
	預定面試時間
	由學校與實習單位溝通確認

	附註
	1. 可提供兩個月、半年制(學期制)以及一年制(學年制)之實習需求。
2. 可提供台北總公司及台中分公司之實習，惟不論台北或台中實習，皆須參與第一個月於台北總公司舉辦之基礎教育訓練。


