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第一條 本系為配合課程所需，協助學生增加實務經驗，達到技職教育目標，並依本校學生校外實習辦法第二條，特訂定本辦法。

第二條 實習方式包含實務實習及專題製作，學生可任選一種方式實習。

一、實務實習有關之規定如左：

（一）、實習地點：包括旅館、餐廳、旅行社、航空公司、觀光行政機關、遊樂區等相關機構。以本系安排實習為原則並公布於校外實習單位調查表（附件一）。如係學生自行洽得，應以前述實習地點為原則。如學生前往非前述實習地點實習，需事先向系主任報備核可後始得前往實習，否則不予承認。

（二）、實習期間：學生之實習於本系就讀期間，利用寒、暑假或課餘時間進行。

（三）、實習時間：實習時間須滿一個月以上，且總時數不少於一百二十個小時。

（四）、學生須於實習開始前一週內，交回經由實習單位同意並蓋章之實習同意書（附件二），須加蓋公司章、負責人私章並請單位主管親自簽名）、家長同意書（附件三）及學生實習申請表（附件四），否則繳交前所累積之實習時數不予計算。
（五）、學生開始實習後，應遵守實習單位之規定及指導，但如發現工作性質不符或適應不良等情形，應儘速於一週內與系主任連繫協調之。經協調後未獲改善，得經報請本系准許後提出辭呈，否則應完成實習工作，不得中途離職。違反本條規定者，除實習時數不予計算外，並酌情予以校規處罰。
   （六）、學生實習期滿時，由實習單位填寫「本系實習單位學生實習評量表」（附件五）及考核「實務實習成績」，並登記於實習工作日誌（附件六）內，逕寄本系或親擲回本系。
 （七）、實務實習成績之評訂標準，實務實習評量總分（由實習單位主管評定）佔總成    績六十%(校外操行成績30%、校外實習成績30%)，實習工作日誌佔總成績十%，實習心得報告佔總成績三十%。

    (八)、實習工作日誌內之成績頁除送教務處、實輔處留存外，另登錄於系校外實習及專題製作成績考核表（附件七）存於系內。


(九)、學生應於規定日期（畢業學期：五月二十日）前，繳交實習評量表、實習心得

  報告及實習工作日誌，以便實習委員評定其實習成績，若逾期繳交實習課程學


期成績以零分計算。
二、專題製作有關之規定如左：

（一）、專題製作應於本系就讀期間進行。

（二）、專題製作同學可經指導老師同意後依學生專題製作申請書(附件八)向系主任提出申請。

（三）、專題製作題目以本系相關領域為主，以每人提出一篇為原則。

（四）、專題製作完成後，由指導老師依系校外實習及專題製作成績考核表填寫成績考評，並檢附專題報告一份，逕送本系備查。

第三條 實習之承認，如無法適用上述規定時，以專案方式提交系務會議討論決議之。

第四條 本辦法適用於九十四學年度（含）以後入學之海洋休閒觀光系學生。

第五條 本辦法如有未盡事宜，得隨時修訂補充之。

第六條 本辦法經系課程會議通過後，並送請教務會議通過後公佈實施，修正時亦同。
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附件二：二專二技學生校外實習單位同意書

附件三：二專、二技學生校外實習生家長同意書

附件四：二專、二技學生校外實習申請表

附件五：二專、二技學生校外實習單位評量表

附件六：二專、二技學生校外實習工作日誌

附件七：二專、二技學生校外實習及專題製作成績考核表

附件八：二專、二技學生專題製作申請書

附件一

台北海洋技術學院 海 洋 休 閒 觀 光 系
二專、二技學生實習單位調查表
一、實習單位基本資料

	實習單位名稱
	

	地        址
	

	主要業務及產品
	

	聯  絡  人
	

	聯絡人電話/傳真
	


二、實習工作基本資料

	實習期間部門

工作是否輪調
	· 是，論調部門:

□否，實習部門：

	工  作  內  容
	

	薪         資
	□月薪       □時薪：          備註： 

	其  他  津  貼
	

	膳  宿  提  供
	1. 免費膳食提供 □有  □無  備註：

2. 免費住宿提供 □有  □無  備註：

	訓  練  課  程
	□有   □無

	實  習  期  間
	

	工  作  時  間
	□排班 時段為： 

□固定工作時間為：

	可提供之實習總時數
	


三、實習學生名額及基本條件
	姓     別
	□限男性    □限女性    □男女不拘

	名     額
	共計：  名（男生：名   女生：名）    

	個 性 及 興 趣
	

	其 他 須 要

配 合 事 項
	

	實習生之篩選由
	□海洋休閒觀光系決定

□提供學生資料，由實習單位決定

□實習單位面試決定


件二        二專、二技學生實務實習單位同意書
敬啟者：

    謹代表本系師生感謝您俯允提供學生實習的機會以使觀光理論與實務能相互結合。另為使  貴單位和本能相互確認學生實習的部門、時間和工作內容，煩請您填寫下列表格，交由學生攜回本系核備。

                                                 系主任

                                                       王崇武     敬上

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

台北海洋技術學院 海 洋 休 閒 觀 光 系

實  務  實  習  單  位  同  意  書

	學生基本資料

	學生姓名
	
	申請日期
	

	班級/學號
	
	學生手機
	

	實習單位基本資料

	實習機構
	

	實習部門
	

	實習地址
	

	單位主管電話
	
	單位主管傳真
	

	實習期間
	自年月日至年月日

	上班時間
	

	工作內容
	

	主管簽章
	
	系辦蓋章
	


附件三           二專、二技學生校外實習家長同意書 

致  貴家長：
    為強化觀光學系學生所學之課程更具實務效益，特訂定實習辦法，規定學生實習其間須滿一個月以上，且總時數不小於一百二十小時始得畢業。為了解實習生家長對子弟所選擇實習單位之相關意見，煩請  貴家長填妥此份表格，交由學生攜回本系核備，謝謝您的支持。
                                                 系主任
                                                       王崇武  敬上
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
台北海洋技術學院 海 洋 休 閒 觀 光 系

實  習  生  家  長  同  意  書

	學生姓名
	
	班級/學號
	

	學生電話
	
	申請時間
	

	實習單位名稱
	

	實習單位地址
	

	實習單位主管
	
	實習單位電話
	

	實習起迄時間
	自年月日至年月日

	家長簽章
	
	系辦簽章
	

	家長意見
	
	備註
	


附件四        台北海洋技術學院海洋休閒觀光科

二專、二技學生校外實習申請表

一、學生基本資料：

	姓名
	
	班級
	

	學號
	
	出生年月日
	

	聯絡電話
	
	手機
	

	通訊地址
	

	語言能力
	1. 英文：□良好  □普通  □不佳

2. 日文：□良好  □普通  □不佳

3. 台語：□良好  □普通  □不佳

4. 其他：________________□良好  □普通  □不佳

	個人專長
	


二、過去工讀經驗：

	公司單位名稱
	時間
	擔任職位及工作內容

	
	
	

	
	
	

	
	
	


三、實習單位志願：

	志願
	編號
	實習單位
	備註

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


附件五                 台北海洋技術學院海洋休閒觀光系
二專、二技學生校外實習評量表

敬啟者：

承蒙  貴公司的愛護，惠予本校休閒管理系學生實習之機會，謹此敬致萬分謝意。下列為一實習考核表，敬盼  貴公司於學生實習結束後，撥冗予以評分，俾便瞭解本校學生實習情形，作為未來改進之參考。

	姓名：
	實習單位：

	班級/學號：
	實習部門：

	填表日期：     年     月     日
	部門主管：

	實習期間：自       年      月      日 至       年      月      日


以 下 部 分 由 部 門 主 管 填 寫

	評估項目
	主管評分
	評估內容

	
	
	分數
	參考內容

	工作品質
	
	2

4

6

8

10
	工作懶散，錯誤頻傳
經常犯錯，工作不細心
大體滿意，偶而有錯
能保持正確、清楚、錯誤自行改正
工作保持超高水準

	學習能力
	
	2

4

6

8

10
	非經一再教導，無法吸收
學習緩慢，但通常可記得
學習速度尚可，並主動學習
學習快速，記憶良好
超乎尋常的學習態度，且完全吸收

	服從性
	
	2

4

6

8

10
	不完全接受指示，我行我素
時常會對主管指示表示異議
大致上接受指令，偶而會有質疑
幾乎完全接受，願意實行
完全接受不質疑，貫徹實行

	主動性
	
	2

4

6

8

10
	只會照章行事，須不斷監督
處裡新事務容易出錯，需要輔導
經常性工作免監督，新工作需要輔導
機警靈敏，能主動從事改進
可獨立作業，並自動額外增加工作

	工作知識
	
	2

4

6

8

10
	與工作有關之事多不了解
某些方面如能再增進知識更好
對工作具相當程度了解
充份了解全面工作情況
能全面了解工作狀況，且有效執行


附件六共三頁 台 北 海  洋 技 術 學 院
二專、二技學生校外實習工作日誌


	科別
	海洋休閒觀光系

	班級
	

	學號
	

	姓名
	


實習公司名稱與實習時間

	實習公司名稱
	

	實習公司地址
	

	實習公司電話
	
	分機

	實習日期

	起
	迄
	共計天數

	年  月  日
	年  月  日
	天

	年  月  日
	年  月  日
	天

	年  月  日
	年  月  日
	天

	總計天數/時數
	天        時


實習公司考核成績表(由實習公司單位主管據實填寫)
	操行成績

(70分以下不及格)
	
	考核主管及公司簽章

	
	
	

	實習成績

(60分以下不及格)
	
	


(封面頁)
台北海洋技術學院學生實習期滿成績考核表
	科別
	
	校外操行成績30%
	

	學號
	
	校外實習成績30%
	

	姓名
	
	實習報告成績30%
	

	
	
	實習工作日誌10%
	

	實習總成績(科主任總評分)
	

	教務處
	研發處
	科主任
	實習報告評閱教師

	
	
	
	


教務處留存

台北海洋技術學院學生實習期滿成績考核表
	科別
	
	校外操行成績30%
	

	學號
	
	校外實習成績30%
	

	姓名
	
	實習報告成績30%
	

	
	
	實習工作日誌10%
	

	實習總成績(科主任總評分)
	

	教務處
	研發處
	科主任
	實習報告評閱教師

	
	
	
	


實習單位名稱：                                     實輔室留存

實習日誌
	日期
	年    月    日
	實習部門

	時間
	
	

	工作記事
	

	
	

	
	

	心得
	

	
	

	工作相關文件、照片、表格等參考資料

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


(內文頁,不夠請自行影印)
	附件七              台北海洋技術學院海洋休閒觀光系

二專、二技學生校外實習及專題製作成績考核表

	姓名：
	
	學號：
	
	班別：
	

	實習方式
	□ 實務實習
	□ 專題製作

	實

務

實

習
	實習機構：

	
	實習日期起迄：   年   月   日起至   年   月   日

	
	總計天數： 
	總計時數：

	
	實

習

成

績

考

核
	校外操行成績30%：  
	成

績

總

平

均


	分

	
	
	校外實習成績30%：
	
	

	
	
	實習報告成績30%：
	
	

	
	
	實習工作日誌10%：
	
	

	系主任簽章

   年   月   日

	專

題

製

作
	題目：

	
	指導老師：

	
	專

題

製

作

成

績
	學習態度50%：  


	成

績

總

平

均


	分

	
	
	專題內容50%：


	
	

	考

核

及

評

語
	指導老師評語
簽章           年   月   日

	
	系主任評語
簽章           年   月   日


附件八       台北海洋技術學院海洋休閒觀光系

二專、二技學生專題製作申請書
	申請學生
	    年    班 學號：         姓名：

	指導老師
	

	專題製作名稱
	中文
	

	
	英文
	

	申請日期
	

	執行期限
	自  年  月  日起至  年  月  日止

	評論及核定
	初審
	評論：

指導老師簽章：

	
	複評
	

	
	核定
	通過□     不通過□
科主任簽章：


註：初審由指導老師負責執行，通過後再提科評會複評。

裝 訂 位 置
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