台北海洋技術學院海洋休閒觀光系
導覽解說教室管理規則
102年07月19日102學年度第2學期海觀系資源小組會議通過

一、 (以下簡稱本系)，為管理及維護導覽解說教室（以下簡稱本教室），確保本教室之正常使用，訂定台北海洋技術學院海洋休閒觀光系導覽解說教室管理規則（以下簡稱本規則）。

二、 本教室空間提供本系導覽解說相關課程教學使用，並得進行證照輔導、競賽訓練及活動辦理時使用，本教室外借使用請憑證件（學生證、教職員證、身份證）申請登記，以利管理，使用完畢後至本系辦公室，辦理空間歸還。

三、 開放申請外借使用時間： 

      （一）星期一至星期五，9：00~21：00、星期六，13：30-17：30。

      （二）星期日以及例假日須經審查後許可後辦理外借使用。

      （三）本中心優先提供教學使用，課程進行中不提供本教室外借。

四、 外借使用本教室空間及設備須事先提出申請，未經許可不得擅入本教室；未申請核准使用之設備，亦不得任意操作使用。

五、 本教室設備置放位置請勿任意搬動，並且不得擅自更換設備電線插座。

六、 使用者應依任課教師、教室管理教師或本系辦公室服務人員指導下操作使用相關設備，嚴禁大聲喧嘩及嘻鬧，避免不慎觸碰損毀設備並且注意安全。

七、 本教室設備使用後請歸位並整理乾淨，並由任課教師、教室管理教師或本系辦公室服務人員確認無誤後方可離開。

八、 設備使用需遵守任課教師、教室管理教師或本系辦公室服務人員規定，使用者切勿自行拆解設備，若因而損傷設備，後果自行負責。若使用不當而造成設備損壞，則由該設備使用者分攤維修費用。

九、 本規則資源管理小組會議通過，校長核定後施行，修正時亦同。

